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	NOMBRE DEL COMITÉ:
	
	

	ACTA NUMERO: 
	
	

	LUGAR:  
	Sede: 
	

	FECHA:
	
	


	ASISTENTES

	Nombres Completos
	Cargo

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Invitados: 

	Inasistentes:  




	ORDEN DEL DÍA

	1. Lectura y Aprobación del Orden del día 

2. Verificación del Quorum.

3. Lectura, puesta en consideración y aprobación del acta anterior.

4. Revisión de Compromisos.

5. Temas específicos de la reunión. 

6. Proposiciones y varios.

7. Compromisos pactados 



	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	1. Lectura del Orden del día:  

Se realiza lectura y puesta en consideración del orden del día y se da aprobación al mismo.
2. Verificación del Quorum:

Se da inicio a la reunión ordinaria de comité de Gerencia, se realiza verificación de Quórum con participación de 5 integrantes del comité, habiendo quórum para el desarrollo de la reunión.

3. Lectura, puesta en consideración y aprobación del acta anterior 

4. Revisión de Compromisos.

Se presentan los compromisos pactados en la reunión anterior, con los siguientes resultados:

Compromisos pactados 

Responsable(s)

Ejecución evidencia

5. Temas específicos de la reunión:

6. Proposiciones y varios

7. Compromisos 

Compromisos pactados 

Responsable(s)

Cuando 

Se da por terminada la reunión siendo las 9:40 am para constancia firman

_________________________________

Coordinador del comité 

_________________________________

Elaborada por secretario(a) del comité

Cargo:
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	Elaboró: Equipo de Calidad
	Revisó: Equipo de  Calidad
	Aprobó: Gerencia

	Fecha: Agosto de 2024 
	Fecha: Agosto de 2024
	Fecha: Agosto de 2024
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